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	МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РФ
ЮЖНО-УРАЛЬСКИЙ
 ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ
	Начальнику гаража
		В.Г. Никифорову

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	

	______________ № ______________
	



Заявка
Просим выделить легковой автомобиль для поездок во время визита иностранных гостей из ________________ с ______________ по ______________. Автомобиль должен быть подан согласно приложенному графику поездок.

Ответственное лицо заявителя: ФИО, должность
Источник возмещения расходов: источник расходов
Руководитель подразделения: ФИО, должность

Отметка о выполнении заявки
Автомобиль (и) марки ____________________ , гос . ном._________________
Фамилия водителя: _________________________________________________
Прибыл __________ час. __________ мин.
Отпущен __________ час. __________ мин.
Показания спидометра:
При подаче________________________________________________________
После перевозки ___________________________________________________
Подпись ответственного за использование автомобиля____________________

	Должность
	ФИО





[bookmark: _GoBack]График поездок во время визита делегации из ________________

ДАТА (ДЕНЬ НЕДЕЛИ)
	Дата / Время
	Маршрут
	Количество участников
	Ответственный
	Автомобиль
Водитель

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ДАТА (ДЕНЬ НЕДЕЛИ)
	Дата / Время
	Маршрут
	Количество участников
	Ответственный
	Автомобиль
Водитель

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



ДАТА (ДЕНЬ НЕДЕЛИ)
	Дата / Время
	Маршрут
	Количество участников
	Ответственный
	Автомобиль
Водитель

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




	Должность
	ФИО
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